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구두발표 자료

제작 방법 안내



구두 발표자료 제작 프로세스

 아래와 같이 발표자료를 제작 진행해주세요.
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STEP 1. 구두발표 자료 제작하기

 구두발표 PPT슬라이드 크기: A4-가로

 페이지수 제한 없음, MP4변환 시 최대 200MB용량 제한

(사진, 동영상, 링크 첨부시 파일 크기 확인 할 것)

 KIT Engineering Fair기간 동안 홈페이지에 게시하며 홈페

이지 방문자에게 공개되므로 필요시 MP4영상에 워터마크

를 추가 하는 것을 권장



STEP 2. 슬라이드 쇼 녹화기능 사용하여
5분~8분 발표 녹화

 PPT 상단메뉴: 슬라이드 쇼 → 슬라이드 쇼 녹화



STEP 2. 슬라이드 쇼 녹화기능 사용하여
5분~8분 발표 녹화

 발표, 녹화시간은 최대 8분

 녹화 중 일시 정지 후 다시 진행가능

 슬라이드 넘기는 순간은 음성 녹음이 되지 않으니 유의하세요.

 잡음이 녹음되지 않도록 최대한 마이크 가까이서 발표하세요.

 발표 완료 시 스피커 모양의 아이콘이 생성됩니다.

 녹화 중인 슬라이드 쇼 화면 하단에 형광펜, 레이져포인터 등

다양한 옵션이 있으니 활용하세요.(펜을 고르는 화면은 녹화

되지 않습니다)



STEP 3. PPT파일 MPT파일 변환하기

 PPT 상단메뉴: 파일 → 내보내기 → 비디오만들기 → 변환완료
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4  저장파일명: 사업명-과제번호

예) 육성-기업-01-05

과제번호

200MB 초과시 저품질로 저장



• 발표자료 제작 관련 문의: 공학교육혁신센터 이연희

Tel. 054-478-7935/ kit7935@kumoh.ac.kr

 PPT원본파일+변환한 MP4파일 모두 제출

 완성된 파일은 학과 조교선생님에게 제출

 제출 기한(11.25.) 엄수


